Informacja o dziatalnosci Urzedu Gminy w
Malborku

To jest informacja fatwa do czytania i

Zrozumienia. Q

Dokument opisuje, czym zajmuje sie Urzad

Gminy w Malborku.

W tym dokumencie uzywamy krotkiej nazwy:

Urzad.

Gdzie jest Urzad?

Urzad Gminy jest w Malborku.

Adres Urzedu to:

ulica Ceglana 7 0 U 0
0 0
82-200 Malbork
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Kto kieruje Urzedem?

Kierownictwo Urzedu tworza:

o Wt

o Zastepca Wajta Gminy. O 4

e Sekretarz Gminy.
e Skarbnik Gminy.

¢ Kierownik Referatu Rozwoju i Inwestyciji.

Wojt wykonuje swoje zadania z pomocg Urzedu.

Pracownicy Urzedu pomagajg mieszkancom zatatwiacC rozne sprawy.
Czym zajmuje sie Urzad?

Urzad pomaga mieszkancom zatatwia¢ rozne sprawy.

Gmina to obszar, w ktérym mieszkasz.

Urzad zajmuje sie wieloma sprawami mieszkancow.
Sprawy meldunku i dowodu osobistego

e Mozesz zgtosi¢ w Urzedzie, gdzie mieszkasz.

To nazywa sie zameldowanie.
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e Mozesz zgtosi¢ w Urzedzie, ze juz nie

mieszkasz pod danym adresem.

To nazywa sie wymeldowanie. R e

e Mozesz zgtosi¢ pobyt czasowy.

Pobyt czasowy oznacza mieszkanie w danym miejscu przez jakis

Czas.

e Mozesz wyrobi¢ dowdd osobisty.

e Mozesz zgtosi¢ zagubienie dowodu osobistego.

Sprawy firmy
o W Urzedzie mozesz zgtosic¢ dziatalnosc¢
gospodarczg. ( )
Ll 0\
=t
Dziatalnos¢ gospodarcza to Twoja firma. |—|
~ 1@
e Mozesz zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarcza.

Zawieszenie dziatalnosci oznacza przerwe w prowadzeniu firmy.

e Mozesz zamkngc¢ dziatalnos¢ gospodarcza.
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Podatki i optaty

e W Urzedzie mozesz zatatwi¢ sprawy podatkow.
e Mozesz zatatwi¢ sprawy optat lokalnych. [ O

Optaty lokalne to optaty pobierane przez Urzad.

Drzewa, krzewy i Srodowisko

e W Urzedzie mozesz zatatwi¢ sprawy usuniecia i przyciecia drzew.

e Mozesz zatatwiC sprawy usuniecia krzewow.

e Mozesz dostac decyzje o srodowiskowych

uwarunkowaniach dla planowanego dziatania. m
~

Decyzja to oficjalne pismo z Urzedu.

Taka decyzja mowi, czy planowane dziatanie moze mie¢ wptyw na

przyrode i ludzi.

Planowane dziatanie moze oznaczac na przyktad budowe albo

inwestycje.

e Urzad prowadzi tez sprawy zwigzane z ochrong srodowiska.

e Urzad dba o przyrode i zieleh w gminie.
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Smieci i nieczystosci ciekte

e W Urzedzie mozesz zatatwi¢ sprawy odpadéw

komunalnych.

Odpady komunalne to smieci z domdw, mieszkan

i firm.

e Mozesz zatatwiC sprawy nieczystosci ciektych.

Nieczystosci ciekte to na przyktad scieki z domu.

e Urzad zajmuje sie utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie.

Dom, dziatka i planowanie przestrzenne

e W Urzedzie mozesz dosta¢ numer dla nieruchomosci.

Nieruchomosc to na przyktad dziatka, dom albo

lokal. l — I
e Mozesz dosta¢ decyzje o warunkach zabudowy. - _\
VA

Decyzja to oficjalne pismo z urzedu.

Warunki zabudowy mdéwig, co mozesz zbudowac na dziatce.

e Mozesz dostac decyzje o lokalizacji celu publicznego.
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Cel publiczny to dziatanie wazne dla wielu mieszkancéw.

Moze to by¢ na przyktad droga albo parking.

Mozesz dosta¢ dokumenty zwigzane z

planowaniem przestrzennym. [_ﬁ

Planowanie przestrzenne méwi, jak mozna a | @

korzystac z terenu. / 7:9-}\

Mozesz dostac¢ wypis z miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego.

Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego méwi, co mozna

budowac¢ na danym terenie.

Wypis to czes¢ dokumentu zapisana tekstem.

Mozesz dosta¢ wyrys z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego.

Wyrys to czes¢ mapy z planu.

Mozesz dokonac¢ podziatu nieruchomosci.
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Podziat nieruchomosci oznacza podzielenie dziatki na mniejsze

czesci.

Drogi

W Urzedzie mozesz dosta¢ zezwolenie na

zajecie pasa drogowego.

Pas drogowy to droga, chodnik i teren obok drogi.

Zajecie pasa drogowego oznacza korzystanie z

tego miejsca przez jakis czas.

Moze to byC potrzebne na przyktad podczas remontu.

Program Czyste Powietrze

W Urzedzie mozesz dostac¢ bezptatng porade w programie Czyste

Powietrze.

Program Czyste Powietrze pomaga wtascicielom Q

domow.

Wihasciciel domu moze dostac pienigdze na

remont.

Remont moze pomoc zuzywac mniej energi.
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Remont moze tez poprawi¢ jakos¢ powietrza.

Za te pienigdze mozna na przyktad ociepli¢c dom.

e Mozesz dosta¢ pomoc w przygotowaniu wniosku do programu Czyste

Powietrze.
e Mozesz dosta¢ pomoc w ztozeniu wniosku do programu Czyste

Powietrze.

Inne zadania Urzedu

Urzad ma tez inne zadania.

e Urzad obstuguje wybory.

e Urzad prowadzi spis ludnosci w gminie.

Spis ludnosci to zbieranie informaciji o /Q

mieszkancach. @

e Urzad prowadzi spis rolny.

Spis rolny to zbieranie informacji o gospodarstwach rolnych.

e Urzad zarzgdza gming w trudnych sytuacjach.

Nazywa sie to zarzgdzanie kryzysowe.
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Trudna sytuacja to na przykfad zalanie woda, pozar albo silna

wichura.

Urzad realizuje budzet gminy na dany rok.

Budzet gminy to plan finanséw gminy.

Budzet uchwala Rada Gminy.

O

&

O

=
-a

Uchwala oznacza, ze Rada Gminy podejmuje decyzje.

Urzad wydaje zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Zezwolenie to zgoda Urzedu.

Urzad realizuje nowe inwestycje.

Inwestycja to na przyktad budowa nowego

obiektu.

Urzad przeprowadza remonty budynkow

nalezgcych do gminy.

S
A

Urzad przeprowadza remonty drog nalezgcych do gminy.

Urzad prowadzi zadania zwigzane z bezdomnymi zwierzetami.

Urzad prowadzi zadania zwigzane ze zwierzetami wolno zyjgcymi.
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Zwierzeta wolno zyjgce to na przyktad dzikie koty.

Urzad realizuje zadania zwigzane z mieniem

komunalnym.

Mienie komunalne to majgtek gminy.

Urzad realizuje zadania zwigzane z gospodarkg

mieszkaniowa.

Gospodarka mieszkaniowa to sprawy mieszkan nalezgcych do gminy.

Urzad dba o zabytki.

Zabytek to stary i wazny budynek albo przedmiot.

Urzad dba o miejsca pamieci narodowe;.

Miejsce pamieci narodowej przypomina o

waznych wydarzeniach z historii Polski.

Urzad wspotpracuje z radnymi.

Radni to osoby wybrane przez mieszkancow do Rady Gminy.

Urzad wspotpracuje z sottysami.

Sottys pomaga mieszkancom wsi.
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e Urzad wspoétpracuje z organizacjami pozarzgdowymi.

Organizacja pozarzgdowa to na przyktad fundacja albo

stowarzyszenie.

Samodzielne jednostki organizacyjne

Urzad Gminy ma swoje jednostki.

Jednostki pomagajg wykonywac rozne zadania.

Pracg jednostki kieruje kierownik albo dyrektor.

Kazda jednostka zajmuje sie swoimi sprawami.

Jednostki Urzedu Gminy:

e Centrum Ustug Wspéinych w Gminie

Malbork.

Pracg Centrum Ustug Wspaolnych kieruje

kierownik
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Gminny Zaklad Gospodarki Komunalnej i

Mieszkaniowej. ﬂ@

Pracg Gminnego Zaktadu Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowej kieruje dyrektor.

Gminne Centrum Kultury.

Pracg Gminnego Centrum Kultury kieruje !fl’ @é?ﬂ

dyrektor. ® @

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej.

Pracg Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej kieruje kierownik.

Szkota Podstawowa w Gminie Malbork.

Pracg Szkoty Podstawowej w Gminie Malbork

kieruje dyrektor.

Szkota Podstawowa w Nowej Wsi

Malborskie;.

Pracg Szkoty Podstawowej w Nowej Wsi Malborskiej kieruje dyrektor.
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Kiedy pracuje Urzad?

Urzad jest otwarty od poniedziatku do piatku. 0—0

Urzad jest otwarty od godziny 7.00 do godziny
15.00.

B
'_.I

W tych godzinach mozesz przyjs¢ do Urzedu.

‘‘‘‘‘‘

W tych godzinach mozesz zadzwoni¢ do Urzedu.

Jak mozesz zatatwi¢ sprawe w Urzedzie?

Sprawe mozesz zatatwic¢ na kilka sposobow.

Wybierz sposob, ktory jest dla Ciebie najlepszy.

1. Pocztq
O
Napisz pismo i wyslij pismo na adres: ,"'|_ 1 :l\
Urzad Gminy Malbork =<\
—_ =
ulica Ceglana 7 .E.

82-200 Malbork
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2. Osobiscie

Napisz pismo i przynies pismo do Urzedu.
Sekretariat jest w pokoju numer 1.

Mozesz tez przyjs¢ do Urzedu w godzinach

pracy.
Mozesz spotkac sie z pracownikiem.

. Przez e-Doreczenia

Mozesz wystac pismo przez e-Doreczenia.

e-Doreczenia to elektroniczny list polecony.

Adres skrzynki Urzedu to: AE dwukropek PL
kreska 9004 9kreska85012kreskaTER
W G kreska 3 2

Zapis techniczny adresu to:
AE:PL-90049-85012-TERWG-32
. Telefonicznie

Mozesz zadzwoni¢ pod numer telefonu:

55 647 28 07
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https://edoreczenia.gov.pl/

5. E-mailem

Mozesz napisa¢ wiadomos¢ na adres e-mail:

sekretariat@agmina.malbork.pl

Jak dojecha¢ do Urzedu?

Do Urzedu mozesz przyjecha¢ samochodem.
Przy Urzedzie jest bezptatny parking.

L]
Parking jest ogolnodostepny. E

Ogdblnodostepny oznacza, ze moga z niego

korzystac klienci i goscie Urzedu.

Dostepnos¢ budynkéow

Opis dostepnosci budynkoéw znajdziesz w K
[

il (S

deklaracji dostepnosci.

Deklaracja dostepnosci to informacja dla oséb z

niepetnosprawnosciami.

Gdzie znajdziesz wiecej informacji?
_TJ
Wiecej informaciji znajdziesz na stronie Biuletynu prssinnEg
. . . O _b
Informaciji Publicznej. —— ﬂ
= 2lmls|
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Biuletyn Informacji Publicznej inaczej BIP.
BIP to strona z informacjami urzedowymi.

Wiecej informaciji znajdziesz tez na stronie internetowej Urzedu
Gminy Malbork.

Trudne stowa

Urzad - miejsce, w ktorym mozesz zatatwi¢ sprawy gminy.

Gmina - obszar, w ktérym mieszkajg ludzie i dziata urzgd gminy.

Wajt - osoba, ktdra kieruje gming.

Sekretarz Gminy - osoba, ktéra pomaga organizowac prace Urzedu.

Skarbnik Gminy - osoba, ktéra zajmuje sie pieniedzmi gminy.

Referat - czes¢ Urzedu, ktora zajmuje sie okreslonymi sprawami.

Meldunek - informacja, gdzie mieszkasz.

Pobyt czasowy - mieszkanie w danym miejscu przez jakis czas.

Dziatalnos¢ gospodarcza - Twoja firma.

Zawieszenie dzialalnosci - przerwa w prowadzeniu firmy.

Optaty lokalne - optaty pobierane przez gmine.
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Decyzja - pismo z Urzedu, ktore rozstrzyga sprawe.
Srodowisko - przyroda, powietrze, woda, ziemia, rosliny i zwierzeta.

Przedsiewziecie - planowane dziatanie, na przyktad budowa albo

inwestycja.

Odpady komunalne - Smieci z domow i mieszkan.

Nieczystosci cieklte - Scieki z domu.

Nieruchomos¢ - dziatka, dom albo lokal.

Warunki zabudowy - informacja, co mozesz zbudowac na dziatce.
Cel publiczny - dziatanie wazne dla mieszkancow.

Planowanie przestrzenne - ustalanie, jak mozna korzystac z terenu.

Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego - dokument,

ktory mowi, co mozna budowac na danym terenie.
Wypis - czesS¢ dokumentu zapisana tekstem.
Wyrys - czeS¢ mapy z planu.

Pas drogowy - droga, chodnik i teren obok drogi.
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Czyste Powietrze — to program, ktéry pomaga wtascicielom domow
dostac dofinansowanie na remonty. Remonty zmniejszajg zuzycie
energii i poprawiajg jakos¢ powietrza. Otrzymane pienigdze mogag

pomaoc na przyktad w ociepleniu domu

Spis ludnosci - zbieranie informacji o mieszkancach.

Spis rolny - zbieranie informacji o gospodarstwach rolnych.

Zarzadzanie kryzysowe - dziatania gminy w trudnych sytuacjach.

Budzet gminy - plan pieniedzy gminy.

Rada Gminy - grupa oséb wybranych przez mieszkancow.

Zezwolenie - zgoda Urzedu.

Inwestycja - budowa albo inne wazne dziatanie dla gminy.

Mienie komunalne - majgtek gminy.

Gospodarka mieszkaniowa - sprawy mieszkan nalezgcych do

gminy.

Zabytek - stary i wazny budynek albo przedmiot.
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Miejsce pamieci narodowej - miejsce, ktore przypomina o waznych

wydarzeniach z historii Polski.

Radny - osoba wybrana przez mieszkancéw do Rady Gminy.

Soltys - osoba wybrana przez mieszkancéw wsi, ktéra ich

reprezentuje w Urzedzie.

Organizacja pozarzadowa - na przyktad fundacja albo

stowarzyszenie.

Jednostka gminy — miejsce albo instytucja, ktora wykonuje zadania
dla gminy.

Kierownik lub Dyrektor — osoba, ktora kieruje pracg jednostki.

Sekretariat - miejsce w Urzedzie, gdzie mozesz zostawi¢ pismo.

e-Doreczenia - elektroniczny list polecony.

BIP - Biuletyn Informacji Publicznej, czyli strona z informacjami

urzedowymi.

Deklaracja dostepnosci - informacja o dostepnosci budynku i strony

internetowe;.

Strona 19z 19



	Informacja o działalności Urzędu Gminy w Malborku
	Gdzie jest Urząd?
	Urząd Gminy jest w Malborku.

	Kto kieruje Urzędem?
	Kierownictwo Urzędu tworzą:

	Czym zajmuje się Urząd?
	Sprawy meldunku i dowodu osobistego
	Sprawy firmy
	Podatki i opłaty
	Drzewa, krzewy i środowisko
	Śmieci i nieczystości ciekłe
	Dom, działka i planowanie przestrzenne
	Drogi
	Program Czyste Powietrze

	Inne zadania Urzędu
	Urząd ma też inne zadania.

	Samodzielne jednostki organizacyjne
	Urząd Gminy ma swoje jednostki.
	Jednostki Urzędu Gminy:

	Kiedy pracuje Urząd?
	Jak możesz załatwić sprawę w Urzędzie?
	1. Pocztą
	2. Osobiście
	3. Przez e-Doręczenia
	4. Telefonicznie
	5. E-mailem

	Jak dojechać do Urzędu?
	Dostępność budynków
	Gdzie znajdziesz więcej informacji?
	Trudne słowa


